LB TECNICO SUPERIOR

DIRECCION NACIONAL DE — de Compras Publicas
CONTRATACIONES PUBLICAS

TECNICO SUPERIOR EN COMPRAS PUBLICAS

El Instituto Técnico Superior de Compras Publicas, dependiente de la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas, tiene como misidn la profesionalizacién de los actores involucrados en los
procesos de compras publicas. Para ello, brinda ofertas académicas a funcionarios que integran las
Unidades Operativas de Contrataciones (UOC), asi como a todas las personas interesadas del ambito
publico y privado.

Esta oferta académica tiene como objetivo proporcionar a los participantes los conocimientos y
competencias necesarios para desempefiarse eficientemente en los procedimientos de compras
publicas, promoviendo una gestién transparente, eficaz y basada en los principios de igualdad y libre
competencia.

La carrera abarca aspectos fundamentales del area, tales como: legislaciéon vigente, principios vy
normativas de contratacion publica, planificacion y gestion de adquisiciones, evaluacién de ofertas,
contratacion electronica, entre otros.

La modalidad virtual ofrece flexibilidad para que los estudiantes accedan a los contenidos y desarrollen
las actividades segun su disponibilidad. El campus virtual constituye una plataforma interactiva que
facilita la comunicacion con docentes especializados y companeros de estudio.

El Instituto reafirma su compromiso con la formacion profesional como pilar para fortalecer la
transparencia y eficiencia en la gestion de las compras publicas.

1. Fundamentacion.

La implementacién de la carrera Técnico Superior en Compras Publicas en Paraguay responde a una
necesidad prioritaria de profesionalizar a los actores involucrados en los procesos de adquisiciones del
Estado.

La formacion de especialistas en este ambito contribuird a optimizar, transparentar y agilizar los
procedimientos de contratacién, mejorando la eficiencia del gasto publico y fortaleciendo la confianza
ciudadana en las instituciones.

Asimismo, esta carrera promueve el desarrollo territorial al fomentar la capacitacidon de profesionales
gue podrdn desempefarse tanto en el sector publico como en el privado, generando oportunidades
laborales y aportando al crecimiento econdémico.

En un contexto donde la ciudadania exige mayor transparencia y rendicion de cuentas, resulta
indispensable contar con profesionales capacitados, comprometidos con la legalidad y la eficiencia en Ia

gestion de los recursos publicos.

La implementacion de esta carrera en modalidad virtual constituye una respuesta concreta a estas
necesidades, ofreciendo una formacién tedrico-practica adaptada a las exigencias actuales del pais.

2. Modalidad

La modalidad de las clases a ser desarrolladas en la carrera Técnico Superior en Compras Publicas sera
asincronico - virtual.
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3. Perfil de Entrada

La carrera Técnico Superior en Compras Publicas, estd dirigida a servidores o funcionarios del sector
publico y privado, egresados del bachiller, profesionales, que precisen de un entendimiento general del
Sistema de Contrataciones Publicas del Paraguay, su marco regulatorio y funcionalidades.

4. Perfil de Egreso

Al completar el programa académico, el egresado de la carrera Técnico Superior en Compras Publicas
habra adquirido un conjunto integral de competencias y conocimientos que acreditardn su formacién y
solvencia en el dmbito de las adquisiciones gubernamentales.

Este perfil de egreso refleja la formacién exhaustiva, especializada y ética, con las competencias
necesarias, que lo distinguirdn como un profesional altamente calificado en el campo de las Compras
Publicas.

El profesional se distinguird por su competencia, para desempenarse con eficacia y eficiencia en roles de
liderazgo, ya sea como encargado de las Unidades de Compras en entidades publicas o en el sector
privado, ya sea como proveedor y/o responsable de la preparacién de ofertas. Estara preparado para
enfrentar los desafios del ambito de las Compras Publicas de manera competente, contribuyendo asi al
fortalecimiento y la mejora continua de los procesos de adquisicidon en el ambito gubernamental.

5. Inscripcién

Las inscripciones para la carrera Técnico Superior en Compras Publicas estaran habilitadas desde el 02
de mayo hasta el 31 de mayo del corriente afo.

Para iniciar el proceso, el interesado debera ingresar al portal del Instituto y realizar la inscripcién
correspondiente.

Asimismo, debera cargar en el sistema los documentos obligatorios requeridos por el ente rector (MEC),
gue son los siguientes:
e Fotocopia autenticada de la cédula de identidad vigente.
e Fotocopia autenticada del certificado de estudios de nivel medio (en caso de ser documento
digital, no requiere autenticacién).
o Fotocopia autenticada, de ambos lados, del titulo de bachiller.

Una vez completa la inscripcion, el sistema generard automaticamente la deuda correspondiente.

El comprobante de pago deberd ser remitido al correo electrdnico secretaria.instituto@dncp.edu.py,
conforme a lo establecido en el punto 6 del presente reglamento.

La inscripcion quedara formalizada uUnicamente con el cumplimiento integro de todos los pasos
establecidos.

6. Arancel y Pago del curso

El costo total de la carrera es de Gs. 1.500.000 (un millén de guaranies), que se puede abonar en 4
(cuatro) cuotas de Gs. 375.000 (trescientos setenta y cinco mil guaranies) cada una.

Este costo incluye la matricula y el costo del examen ordinario de cada una de las materias.
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Las cuotas deben ser abonadas mediante transferencia bancaria a la siguiente cuenta:
Denominacidn: Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP)

RUC: 80048717-6

Banco: BANCOP

Cuenta Corriente N°: 0410207900

Fechas de pago:
Primera cuota: hasta el 31 de mayo del 2026
Segunda cuota: hasta el 30 de noviembre del 2026
Tercera cuota: hasta el 30 de julio del 2027
Cuarta cuota: hasta el 30 de noviembre del 2027

Por cada cuota abonada, se debe enviar el comprobante de transferencia al correo electrénico
secretaria.instituto@dncp.edu.py El correo debe incluir el nombre y apellido del alumno, nimero de
cédula y el nombre de la carrera al que corresponde el pago. Los comprobantes que no cumplan con
estas especificaciones no serdn considerados validos y no seran acreditados.

El arancel abonado no sera reembolsable en caso de abandono de la carrera.

El incumplimiento de pago implicara bloqueo del sistema académico.

7. Derecho a Examen

Una vez culminados los semestres, el estudiante debera abonar el arancel correspondiente en concepto
de derecho a evaluacion, en los casos en que requiera acceder a evaluaciones complementarias, de
regularizacién o extraordinarias, conforme a los montos establecidos en la normativa vigente emitida
por el ente rector (MEC).

8. Aranceles No Contemplados

Todo costo o erogacién no contemplado en el presente reglamento, que deba efectuarse ante el
Ministerio de Educacion y Ciencias (MEC) por gestiones académicas vinculadas a la carrera, serd
asumido por el estudiante, conforme a los aranceles establecidos en la normativa vigente del ente

rector.

Asimismo, los costos relacionados con el proceso de titulacion se consideran dentro de los aranceles no
contemplados y seran comunicados oportunamente.

9. Carga Horaria

La carrera de Técnico Superior en Compras Publicas posee una carga horaria de 2250 horas, 1750 horas
reloj de clases tedrico-practicas y 500 horas reloj de pasantia educativa laboral.

10. Evaluacion

La carrera de Técnico Superior en Compras Publicas tiene una duracién de dos afios, organizada en
cuatro semestres y desarrollada en modalidad virtual.

El proceso de ensefanza-aprendizaje integra componentes tedricos y practicos, impartidos por docentes
y/o adiestradores de cada médulo.
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Las actividades académicas se desarrollan de lunes a viernes, con una carga horaria de 4 horas diarias,
equivalente a 20 horas semanales. Esta carga incluye tanto la participacién en el aula virtual como la
realizacion de actividades auténomas por parte del estudiante.

11. Sistema de Evaluacion

El sistema de evaluacidon sera de cardcter procesual y final, que podran incluir pruebas escritas, trabajos
de aplicacién y evaluaciones practicas.

La calificacion final de cada mddulo se obtendrd mediante los resultados de las evaluaciones, de proceso
y la evaluacién final, distribuidas de la siguiente manera:

e 50% evaluacion de proceso (formativa y sumativa)
e  50% evaluacion de producto o final

El estudiante podra aprobar el médulo, con la calificacién minima 2 (dos), logrado con la suma de la
evaluacién de proceso, mas la suma de la evaluacién final, divido por 2, en atencién al resultado de Ia
ponderada, en la cual, los decimales favorecen al alumno. Por ejemplo: 3,5 =4

(Excepto:1,5=1)

Tipos de evaluacion

e Trabajos de aplicacidn: orientados a la elaboracién de trabajos auténomos, basados en la
creacidn, el andlisis, resolucién de problemas o el desarrollo de temas especificos.

e Pruebas escritas: incluyen diversas técnicas, tales como mapas conceptuales, fichas de
investigacion, cuestionarios, resolucion de problemas, pruebas objetivas, monografias y ensayos.

¢ Pruebas practicas: desarrolladas mediante el uso de la plataforma de la DNCP vy el llenado de
formularios correspondientes.

Criterios de calificacion

La calificacidn final se determinara mediante las calificaciones obtenidas en las evaluaciones de proceso
y de producto, aplicandose la escala correspondiente, al 70% de exigencia, para la aprobacion.

El promedio de calificaciones se calculard en base a la sumatoria de los puntajes obtenidos en las
evaluaciones realizadas, en atencion al desempeno del estudiante en el médulo.

En resumen:

e Evaluacién de proceso: 50%
e Evaluacion de producto o final: 50%
e Porcentaje minimo de aprobaciéon: 70%

Las calificaciones correspondientes se haran en numeros y letras como sigue:

Numero Letra
5 Cinco
Cuatro
Tres
Dos
Uno (reprobado)
Ausente

>l (Nw|bs
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Las evaluaciones de cada mddulo se aplican en dos momentos didacticos: desarrollo y cierre.

Evaluacion de proceso (formativa y sumativa): Se aplica durante el desarrollo del mddulo y permite
recoger evidencias del desempeiio del estudiante, verificando el nivel de logro de las capacidades.
Incluye instancias de retroalimentacion para mejorar el aprendizaje. Tiene una ponderacidn del 50%.

Evaluacion de producto o final: Se aplica al término de cada mddulo, con el objetivo de verificar el logro
final de las competencias establecidas. Tiene una ponderacién del 50%.

Evaluacion complementaria: Dirigida a estudiantes que no hayan aprobado la evaluacidn ordinaria.
Tiene como finalidad brindar una oportunidad adicional de aprobacion.

Evaluacion de regularizaciéon: Destinada a estudiantes que no hayan aprobado las evaluaciones
ordinaria ni complementaria, permitiéndoles regularizar el médulo en un periodo académico posterior.

Evaluacion extraordinaria: Evaluacién excepcional que se aplica en situaciones debidamente
justificadas, conforme a la normativa vigente, con el fin de brindar una ultima instancia para la
aprobacion del médulo.

Asistencia en linea: Para los mdédulos que requieran asistencia en linea, los estudiantes deberan cumplir
con un minimo del 75%. El incumplimiento de este porcentaje implicard la pérdida del derecho a la
evaluacién de producto o final ordinaria, debiendo el estudiante acogerse a las instancias de evaluacién
correspondientes.

En caso de clases sincrdnicas o webinars, el estudiante debera conectarse puntualmente a la sala virtual
o se registrara la inasistencia.

El control de asistencia se realizara en funciéon del tiempo de conexién del estudiante a la plataforma, en
atencion a las clases y el desarrollo de las actividades. La matriz guarda el tiempo de conexidn.

La inasistencia e incumplimiento académico, en los mddulos, deriva en la desmatriculacién del
estudiante, a total criterio del Instituto Técnico Superior de Compras Publicas, en atencién a las
evidencias de la plataforma.

Asimismo, todas las actividades y evaluaciones asignadas, deberdn ser cumplidas en su totalidad dentro
de los plazos establecidos. No se contempla la ampliacion de fechas de entrega, a no ser que, se
evidencien problemas en la plataforma del ITS-DNCP.

12. Prohibiciones

El acceso a los contenidos de la carrera es exclusivo para el estudiante, por lo que estd totalmente
prohibido compartir con terceros los materiales del Campus Virtual. También estd prohibido compartir
enlaces, imagenes, videos, asi como cualquier tipo de material obsceno o inadecuado dentro del
Campus Virtual o de los webinars. El incumplimiento de esta disposicion faculta plenamente al Instituto
Técnico Superior de Compras Publicas, a desmatricular inmediatamente al estudiante, sin derecho a
reclamo alguno.

13. Docente/Adiestrador
Los docentes y/o adiestradores serdn asignados a una determinada asignatura; no obstante, el Instituto

Técnico Superior de Compras Publicas se reserva el derecho de sustituirlos en cualquier momento,
cuando asi lo considere pertinente.
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Los mismos no estaran obligados a reponer clases ni a modificar el cronograma o el desarrollo del
programa académico debido a inasistencias o impuntualidades de los estudiantes, las cuales seran de
exclusiva responsabilidad de cada alumno.

14. Sistema de Pasantia

14.1 Condiciones para acceder a la pasantia

Las condiciones para acceder a la pasantia son: ser estudiante regular y haber aprobado todas las
asignaturas, del primer y segundo semestres, de la carrera Técnico Superior en Compras Publicas, a fin
de iniciar la pasantia a partir del tercer semestre.

14.2 Actividades a realizar en la pasantia

Durante la pasantia, los estudiantes podran desarrollar las siguientes actividades:

Analisis y seguimiento de procesos de compras publicas: Participaradn en la revision y evaluacién de los
procesos de compras publicas ejecutados por la organizacién, identificando oportunidades de mejora y
asegurando el cumplimiento de la normativa vigente.

Aplicacion de conocimientos legales y normativos: Utilizaran sus conocimientos en legislacién y
normativa de compras publicas para asistir en la interpretacién y correcta aplicacién de los marcos

legales durante los procesos de adquisicion.

Elaboracion de informes y documentacion: Colaborardn en la preparacion de informes, registros y
documentos vinculados a los procesos de compras publicas.

Participacion en reuniones y gestion de documentacion: Asistirdn a reuniones internas y externas,
apoyando en la preparacién de la documentacidn requerida y registrando informaciéon relevante para
los procesos de adquisicion.

14.3 Sistema de observacion y calificaciones

El estudiante serd evaluado de manera integral, considerando su desempeno durante la pasantia. La
evaluacion se reflejard en la puntuacion asignada por el técnico/tutor responsable de la observacion,
quien también verificard la asistencia del pasante.

La evaluacion tomarda en cuenta el cumplimiento de los criterios establecidos, incluyendo la calidad del
trabajo realizado, el alcance de los objetivos educativos y la correcta presentacion de la documentacion

requerida.

Para fines de evaluacidn se considerara una escala de calificaciones del 1 al 5

Numero Letra
5 Cinco
Cuatro
Tres
Dos
Uno (reprobado)
Ausente
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Las actividades de la pasantia se desarrollaran en las instalaciones de organizaciones publicas o privadas.

La duraciéon minima obligatoria de la pasantia sera de 500 horas reloj, con una jornada diaria de entre 4
y 8 horas, obligatorias por la Ley N°5636 de Pasantia Educativa Laboral Técnica Superior.

El registro de asistencia se llevard a cabo mediante el cdlculo de la carga horaria, multiplicando el
nimero de dias por las horas trabajadas diariamente. Para aprobar la pasantia, el estudiante debera
contar con la evidencia de asistencia completa (100%), registrada en la planilla de control de la
institucion donde se realiza la actividad.

Asimismo, las pasantias serdn autogestionadas por el estudiante, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por el Instituto Técnico Superior y en conformidad con la normativa vigente del MEC.

14.4 Docente/Tutor

Para cada cohorte, el Instituto Técnico Superior de Compras Publicas designara un docente o tutor
responsable, cuya funcién serd supervisar y dar seguimiento a las actividades académicas de los
estudiantes, asi como mantenerse informado sobre su desempefio en las organizaciones publicas o
privadas donde realicen las pasantias.

14.5 Al Docente/Tutor responsable de la pasantia, le compete:

e Elaborar el Contrato de Pasantia de acuerdo al Articulo 10 de la Ley 5.636/2016 y a lo dispuesto
en el presente documento.

e Proveer de la documentacion necesaria al pasante.

e Realizar el seguimiento y supervisién del desarrollo de la pasantia y establecer las acciones
correctivas en los casos necesarios atendiendo a lo establecido en el Articulo 14 de la Ley
5.636/2016.

e Encaminar los resultados de la pasantia a través de la presentacién de los documentos
establecidos, ante el ente Rector.

14.6 Criterios para la aprobacion de pasantias

Los criterios que seran considerandos para la evaluacién de los estudiantes a fin de que aprueben las
pasantias seran los siguientes:

e Responsabilidad y compromiso en el desarrollo del trabajo.

e Aplicacién de conocimientos académicos en situaciones practicas.

e Emprendimiento con criterio técnico en el desempeiio laboral.

e Demuestra habilidades, actitudes y aptitudes vinculadas a situaciones reales.

e Manejo adecuado y responsable de herramientas, materiales y equipos de trabajo.

e Actitud receptiva a diferentes ideas, opiniones y sugerencias, atendiendo motivaciones e
inquietudes.

e (Capacidad de adaptacidon ante nuevas situaciones.

e Trabaja con ética y profesionalismo, mostrando satisfacciéon y compromiso con la culminacion de
sus labores.

e Respeto y honestidad hacia la institucidn y los funcionarios.

e Valora e incorpora conocimientos, manejos y experiencias respecto a las actividades especificas
en el desempeno laboral.

Todas estas consideraciones tienen como fin asegurar el correcto desarrollo y evaluacion de la pasantia
laboral educativa para los estudiantes de la carrera Técnico Superior en Compras Publicas.

Tte. Farifia 1037 ¢/ EEUU - Telefax: 415 4000 R.A.
www.contrataciones.gov.py



ONCP | @
I} TECNICO SUPERIOR

DIRECCION NACIONAL DE &=+ de Compras Publicas
CONTRATACIONES PUBLICAS

14.7 Informe Final

Al finalizar la pasantia laboral, los estudiantes deberdn presentar un informe final que refleje sus
experiencias y aprendizajes, asi como entregar toda la documentacidn requerida dentro de los plazos
establecidos por el Instituto.

El incumplimiento en la entrega del informe final o de la documentacidn en los tiempos estipulados
podrd derivar en consecuencias académicas, incluyendo la no aprobacion de la pasantia y, en
consecuencia, la imposibilidad de obtener el titulo correspondiente.

El docente o tutor, tendra un papel fundamental en la supervisidon y seguimiento de los plazos de
entrega, asi como en la orientacién y apoyo a los estudiantes, a fin de garantizar el cumplimiento
oportuno de los requisitos académicos.

15. Titulo de la Carrera

El estudiante debera mantener actualizados todos los documentos requeridos y cumplir con los pagos
de todos los aranceles estipulados para poder obtener el titulo final de la carrera.

El Instituto Técnico Superior de Compras Publicas gestionard la entrega del titulo ante el Ministerio de
Educacién y Ciencias (MEC), presentando la documentacién correspondiente. No obstante, la expedicion
del titulo dependera de los plazos establecidos por el ente rector y sera de exclusiva responsabilidad del
MEC.

16. Derechos y Obligaciones de los estudiantes de la carrera.

e Demostrar responsabilidad.

e Defender los valores de honestidad e integridad académica.

e  Cumplir con los tiempos para todas las clases y actividades académicas.
e Respeto a todas las personas con quienes se comparte el grupo curso.
e Respeto en las comunicaciones realizadas.

e Respeto a los derechos de los demas.

e Responsabilidad con las obligaciones asumidas.

17. Otros

Por causas de fuerza mayor tales como: la falta de energia eléctrica, falta de sefial de internet, virus
computacionales, enfermedad del instructor o fendmenos naturales, el Instituto Técnico Superior de
Compras Publicas podra posponer y reprogramar las clases incluso después de la fecha programada para
el término del curso.

CONTACTOS: 021 415 4000

18. Requisitos Técnicos

Computadora/ Smartphone con conexion a internet.
Navegador web actualizado.

Lector de PDF, tipo Adobe Reader.

Reproductor de archivo multimedia.
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19. Cronogramay Carga Horaria
TECNICO SUPERIOR EN COMPRAS -TERCERA CONVOCATORIA - INICIO JUNIO 2026
N° Mddulos Hc:r;gr?a Tiempo de Implementacion
1 |Lengua Castellana 80 | Del 15 de junio al 10 de julio. (2026)
2 |Lengua Guarani 50 |Del 13 dejulio al 31 de julio. (2026)
3 |Lengua extranjera Inglés 60 | Del 03 al 21 de agosto. (2026)
4 |Etica Personal y Profesional 60 De 24 de agosto al 11 de setiembre. (2026)
5 |Introduccidén a la Administracién 70 | Del 14 de setiembre al 09 de octubre. (2026)
6 |Marketing Estratégico 70 | Del 12 de octubre al 06 de noviembre. (2026)
Introduccidn al Sistema Nacional
7 de Suministro y Contrataciones 60 Del 09 al 27 de noviembre. (2026)
8 |Informatica Aplicada 80 Del 02 al 26 de febrero. (2027)
9 |Metodologia de Estudio Intelectual 70 Del 01 al 26 de marzo. (2027)
10 [Marketing Operativo 70 Del 29 de marzo al 23 de abril. (2027)
11 |Introduccion a la Economia 80 26 de abril al 21de mayo. (2027)
12 |Legislacién 70 | Del 24 mayo al 18 de junio. (2027)
13 |Actores del Sistema de Compras 80 | Del 21 de junio al 16 de julio. (2027)
14 | Matemadtica Aplicada 80 |Del 19 de julio al 13 de agosto. (2027)
15 |Fundamentos de Finanzas 70 Del 16 de agosto 10 de setiembre. (2027)
16 | Emprendedurismo 50 Del 13 de setiembre al 01 de octubre. (2027)
17 | Procedimientos de Contratacion | 100 RELZ?O(:(:SEEL;Z::;! iz SSI?C(;tcuiok’):;.((zi)ozr;)zo horas de
18 | Procedimientos de Contratacion Il 100 ’Ic)rzlb:iloilazigsonr:\c:iseib;;ic;f:?énn??zr(])(;?)s de
19 [Régimen Juridico de los Contratos 80 | Del 29 de noviembre al 24 de diciembre. (2027)
20 | Contabilidad Basica 70 Del 01 al 25 de febrero. (2028)
21 | Procedimientos de Contratacion Il 100 32132?03232:3;;1 it r:;riz:;;i(g:)n(zzgzhg?ras de
22 :LZ::::;Le:StEZJIZrSL?: 80 Del 27 de marzo al 21 de abril. (2028)
23 | Evaluacion de Resultados 40 Del 24 de abril al 05 de mayo. (2028)
Plan Optativo:
24 | COmpras Publicas Sostenibles; 80 | Del 08 de mayo al 02 junio. (2028)
Internacionalizacién de las
Compras Publicas
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